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０．メニュー 

  0-1．メニュー説明 

・レジシステムを起動すると自動的に下図のメニュー画面が立ち上がります。 

・左側の黄色いボタンを押すと右側のメニューが切替わります。 

  右側の赤いボタンを押すとレジが起動します。 
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１．レジ起動 

  １-１．レジ起動 売上登録処理を行います。 

 ・メニューの１-１(レジ起動)をクリックすると下図のカレンダー画面が表示されます。 

 

１．レジ番号   … レジ番号を入力して下さい。１度入力すると次回から入力したレジ番号が 

      表示されます。 

２．システム日付 … システム日付(売上日付)を入力又はカレンダー選択して下さい。 

３．天気     … 天気一覧が表示されます。選択して下さい。 

４．担当者    … 担当者一覧が表示されます。選択して下さい。 

５．釣銭準備金  … 釣銭準備金を入力して下さい。１度入力すると次回から入力した 

      釣銭準備金が表示されます。 

６．全項目入力、選択後、確定ボタンを押して下さい。レジ画面が立ち上がります。 

※カレンダー立ち上げ時に「立ち上げ日の中に…」というメッセージが表示されることがあります。 

  レジを立ち上げて精算をしていない日があるとこのようなメッセージが表示されます。 

  「はい」  … 今日の日付でレジを立ち上げます。（カレンダーで別の日を選択可能） 

  「いいえ」 … 未清算の日付を選択して立ち上げます。 

  ※確定ボタン押下時に「この日付は既に…」というメッセージが表示されることがあります。 

  現在までに精算している日付で立ち上げようとするとこのメッセージが表示されます。 

  「はい」… 精算した日付でレジ立ち上げます。この場合、もう一度精算を行って下さい。 

  「いいえ」 … システム日付を再設定することが出来ます。 
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   ＜レジ売上＞ 

  ・レジ売上画面又は料金精算ボタンを押すと下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

 ・システム日付 … カレンダー選択画面で選択した日付が表示されます。 

     売上日、チェックイン日などはこの日付で登録されます。 

    ・伝票番号   … 伝票番号を表示します。（自動で作成されます） 

 ・レシート ON/OFF … レシート印字をする、しないを表示します。 

 ・売上区分 … 売上区分を表示します。売上区分ボタンを押すと切替わります 

 ・担当者    … 担当者を表示します。担当者ボタンを押すと検索画面が表示されます。 

 ・顧客     … 顧客を表示します。顧客ボタンを押すと検索画面が表示されます。 

 ・クレジット・クーポン券・商品券・Edy 

   … 各項目の金額を表示します。 

 ・割込  … 割込機能を使用した場合、現在の売上の保留数を表示します。（最大５つ） 

 ・商品名    … 商品名を表示します。 

 ・数量     … 数量を表示します。 

 ・単価     … 単価を表示します。 

 ・割引     … 割引率（％）を表示します。 

 ・値引     … 値引金額を表示します。 

 ・合計数量 … 売上途中の商品点数が表示されます。 

 ・金額     … 税抜金額を表示します。 



 5

 ・消費税    … 消費税を表示します。 

 ・預り金額   … 預り金額を表示します。 

 ・総額     … 税込金額を表示します。 

 ・おつり    … おつりを表示します。 

 ・部門リスト  … パネル設定で登録した部門リストを表示します。 

 ・商品リスト  … パネル設定で登録した商品リストを表示します。 

＜レジ売上方法＞ 

１． 売上区分を現金又は掛売で設定して下さい。初期値は現金です。 

２． レジ売上する担当者を設定して下さい。初期値は前回売上した担当者です。 

    ・設定方法 

  １．       ボタンをクリックすると一覧が表示されます。一覧の中から選択 

     して下さい。 

２．キーボードの数字で担当者番号を入力し、キーボードの担当者呼出を押して下さい。 

３． お客様を顧客登録してある場合、以下の方法で顧客を選択して下さい。 

    ・設定方法 

  １．       ボタンをクリックすると一覧が表示されます。一覧の中から選択 

     して下さい。 

  ２．キーボードの数字で顧客番号を入力し、キーボードの顧客呼出を押して下さい。 

ⅰ．下図の部門リストの中から売上げる商品がある部門を選択して下さい。 

     部門リスト切替で商品リストが切替わります。 

   ⅱ．下図の商品リストの中から売上げる商品を選択して下さい。 

       商品選択でレジ画面の商品一覧に表示されます。 

 

 

     商品一覧    部門リスト    商品リスト 

   ①．スキャナでバーコードを読み取ってください 

   ②．レジ画面の商品一覧に表示されます。 

 

  ４．商品選択後、総額が表示されます。お客様からの預り金額をキーで入力し、 

    キーボードの現計ボタンを押して下さい。 

    預り金額に入力した金額が表示され、おつりがある場合、おつりが表示されます。 
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    ※総額と預り金額が同じ場合、金額を入力せずに現計ボタンを押すと総額と同じ金額が 

  預り金額に表示されます。 

  ５．１～４を繰り返します。 
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＜キーボード説明＞ 

パネル クレジット 商品券 クーポン券 ｅｄｙ 出 金 終 了 

割 込 返 品 単価変更 数量変更 万 円 部門呼出 両 替 

レシート 

検索 
7 8 9 単品値引 商品呼出 税切替 

レシート 

呼出 
4 5 6 全体値引 行削除 新 規 

領収書 1 2 3 単品割引 クリア 

レシート 

再発行 
0 00 全体割引 預／現計 

    

１、 

・レシート検索  … レシート検索画面を表示します。（→12 頁） 

・レシート再発行 … レシートを再発行します。 

・両替   … ドロアを開きます。 

・終了   … レジ売上を終了します。（メニュー画面に戻ります。） 

・クレジット   … クレジット処理を行います。 

・キーボードでクレジット金額を入力した後にボタンを押して下さい。 

例）総額が１万円でクレジット額が１万円の時 

万（10000）＋クレジット 

例）総額が１万円でクレジット額が９千円の時 

9000＋クレジット  

・ この場合、総額には残金額が表示されます。 

・商品券   … 商品券の処理を行います。 

・キーボードで、商品券の金額を入力した後にボタンを押して下さい。 

・クーポン券   … クーポン券の処理を行います。 

・キーボードでクーポン券の金額を入力した後にボタンを押して下さい。 

・レシート再発行 … レシートを再発行します。 

     ※予め発行する伝票を呼出しておく必要があります。 

  ・領収書     … 領収書を発行します。 

    ※予め発行する伝票を呼出しておく必要があります。 

  ・割込   … 現在の売上を保留します。（最大５つ迄） 

  ・パネル   … パネル画面を呼出します。 

  ・商品呼出   … 商品を呼出します。 

    ・テンキーで商品コードを入力した後にボタンを押して下さい。   

  ・レシート呼出  … 売上伝票を呼出します。 

    ・テンキーでレシート番号を入力した後にボタンを押して下さい。 

  ・出金   … 出金処理を行います。 

・テンキーで出金金額を入力した後に出金ボタンを押して下さい。 
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  ・万円   … 預かり金入力の際に万円入力をします。 

  ・両替   … キャッシュドロアを開きます。 

  ・部門呼出   … 部門を呼出します。 

・テンキーで部門コードを入力した後、呼出ボタンを押して下さい。 

  ・商品呼出    … 商品を呼出します。 

    ・テンキーで商品番号を入力した後に呼出ボタンを押して下さい。 

  ・レシート呼出  … 以前登録した伝票を呼出します。 

    ・テンキーで伝票番号を入力した後に呼出ボタンを押して下さい。 

    ・伝票番号は発行したレシートに記載。レシートが無い場合は、 

     レシート検索画面から検索して下さい。（→12 頁） 

  ・数量変更    … 数量変更処理を行います。 

    ・テンキーで数量を入力した後にボタンを押して下さい。 

    ・商品リストで選択している商品の数量が変更されます。 

  ・単価変更    … 単価変更処理を行います。 

     ・テンキーで単価を入力した後にボタンを押して下さい。 

     ・商品リストで選択している商品の単価が変更されます。 

  ・掛売   … 掛売と現金売を切替えます 

  ・返品   … 選択中の商品の数量を-1 にします。 

  ・単品値引    … 単品値引処理を行います。 

    ・テンキーで値引額を入力した後にボタンを押して下さい。 

    ・商品リストで選択している商品に対して値引が行われます。 

  ・全体値引    … 全体値引処理を行います。 

    ・テンキーで値引額を入力した後にボタンを押して下さい。 

    ・全商品に対して値引が行われます。 

  ・単品割引    … 単品割引処理を行います。 

    ・テンキーで割引率（％）を入力した後にボタンを押して下さい。 

    ・商品リストで選択している商品に対して割引が行われます。 

  ・全体割引    … 全体割引処理を行います。 

・テンキーで割引率（％）を入力した後にボタンを押して下さい。 

※現在登録中の全ての商品に対して割引をします。全体割引をした後に商品を追

加する場合はご注意下さい。 

  ・クリア     … 現在入力している数字がクリアされます。 

  ・行削除     … 商品リストで選択している商品を削除します。 

  ・新規      … 新規伝票にします。 

  ・端数値引    … 10 円未満の端数値引を行います。 

  ・税切替     … 選択している商品の税区分切り替えます（外税、内税、非課税） 
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 ＜レシート検索＞ 

・レシート検索ボタンで表示されます。 

 

 ＜各項目説明＞ 

・伝票番号 … 伝票番号検索を行います。 

・顧客   … 顧客検索を行います。 

・担当者  … 担当者検索を行います。 

・取消   … 選択しているレシートを取消します。 

・ＯＫ   … 選択しているレシートを呼出します。 

・クリア  … 入力した検索条件を全てクリアします。 

・戻る   … レジ売上画面に戻ります。 

 

 ＜レシート呼出方法＞ 

１．各条件入力後、自動的に条件に合うデータがリストに表示されます。 

２．リストの中から呼出しするレシートを選択し、ＯＫボタンを押して下さい。 

 

 ＜レシート取消方法＞ 

１．各条件入力後、自動的に条件に合うデータがリストに表示されます。 

２．リストの中から呼出しするレシートを選択し、取消ボタンを押して下さい。 
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＜その他レジ機能＞ 

釣銭再計算 … 現計後、預かり金を再入力する事で、釣銭の再計算ができます。 

未登録商品 … 未登録商品がスキャンされた場合、未登録商品セット画面が表示されます。 

 

１．部門を選択する。 

２．単価を設定する。 

３．登録ボタンでマスタと明細に商品が登録されます。 

 

単価変更 … キーでの操作以外に簡単に単価を変更できます。 

    商品を売上げる際に、予め数値をテンキーで入力後タッチパネルで商品を選択    

すると単価が入力した数値にセットされます。※マスタは変更されません。 

 

１-２．両替 キャッシュドロアを開きます。 
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２．レジ点検 

  ２-１．点検レポート 本日売上データの集計・印刷を行います。 

・メニューの２-１(点検レポート)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜各項目説明＞ 

・会計点検  … 会計の項目毎の点検を行います。  

・部門点検  … 部門毎の点検を行います。 

・商品点検  … 商品毎の点検を行います。 

・顧客点検  … 顧客毎の点検を行います。 

・担当者点検 … 担当者毎の点検を行います。 

・時間帯点検 … 時間帯毎の点検を行います。 

・本日全点検 … 本日の売上全ての点検を行います。 

・前回点検以降… 前回点検時より以降の売上を点検します。 

・表示    … 売上データを集計し、表示します。 

・印刷    … 表示したデータを印刷します。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。 

 

＜点検レポート印刷＞ 

１．集計を行いたい点検項目をチェックして下さい。 

２．表示を押して下さい。データがある場合、リストに表示され印刷ボタンが使用可能になります。 
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３．印刷を押して下さい。点検データが印刷されます。 

※ 金額桁数    … 印刷される金額の桁数は、最大 7 桁です。 
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２-２．金種点検 金種を点検します。 

・メニューの２-２(金種点検)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜各項目説明＞ 

枚数 

・それぞれのキャッシュドロアに入っている金額の枚数を入力して下さい。 

小切手の場合のみ、金額と枚数を入力して下さい。 

実在高 

・実際にレジの中にあるべき金額を表示します。 

釣銭準備金＋売上高 

現金残高 

・金種で入れた金額を計算して表示します。 

過不足 

・実在高から現金残高を引いた金額を表示します。 

釣銭準備金 

・レジ起動時の日付入力画面(→4 頁)での釣銭準備金が表示されます。 

両替(F1)ボタンクリックでキャッシュドロアが開きます。 

確定(F11) )ボタンクリックで金種レポートの印字を行います。  
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３．レジ精算 

３-１．自動精算処理 レジの精算を行います。 

・メニューの３-１(自動精算処理)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜精算方法＞ 

１．上図右のリストに現在までのレジ立上げを行って精算していないリストが表示されます。 

２．精算を行いたい日を選択して下さい。 

３．開始ボタンを押して下さい。 

４．精算を行います。自動精算設定（→22 頁）で設定してあるデータの集計を行い、印刷されます。 

※ 金額桁数    … 印刷される金額の桁数は、最大 7 桁です。 

 

印刷後、基本設定（→51 頁）のデータ出力で設定した場所に売上精算データが出力され、自動的にメニュー

画面に戻ります。 

※一度精算した日付は再度レジ立上げを行わないと精算できません。また、レジ立上げを行ってない 

日付は精算することが出来ません。 
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３-２．精算レポート 前回精算した精算データの印刷を行います。 

・メニューの２-２(精算レポート)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜各項目説明＞ 

・会計レポート  … 会計の項目毎の点検を行います 

・部門レポート  … 部門毎の点検を行います。 

・商品レポート  … 商品毎の点検を行います。 

・顧客レポート  … 顧客毎の点検を行います。 

・担当者レポート … 担当者毎の点検を行います。 

・時間帯レポート … 時間帯毎の点検を行います。 

・表示   … 売上データを集計し、表示します。 

・印刷   … 表示したデータを印刷します。 

・戻る   … メニュー画面に戻ります。 

 

   ＜精算レポート印刷＞ 

１．集計を行いたい項目をチェックして下さい。 

２．表示を押して下さい。データがある場合、リストに表示され印刷ボタンが使用可能になります。 

３．印刷を押して下さい。精算データが印刷されます。 

※ 金額桁数    … 印刷される金額の桁数は、最大 7 桁です。 
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３-３．自動精算設定 レジの精算を行います。 

・メニューの２-３(自動精算設定)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜各項目説明＞ 

 ・会計レポート  … 会計の項目毎と売上レポートです。 

・部門レポート  … 部門毎の売上レポートです。 

・商品レポート  … 商品毎の売上レポートです。 

・顧客レポート  … 顧客毎の売上レポートです。 

・担当者レポート … 担当者毎の売上レポートです。 

・時間帯レポート … 時間毎の売上レポートです。 

・金種レポート  … 金種のレポートです。 

・ジャーナル印刷 … ジャーナルを印刷します。 

・登録   … データの登録を行います。 

・戻る   … メニュー画面に戻ります。 

 

・自動精算処理を行う時に集計、印刷する項目を設定できます。 

精算時に集計、印刷を行いたい各項目はチェックをつけて登録して下さい。 

チェックがついていない項目は集計、印刷されません。
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４．売上レポート 

４-１．部門別一覧表 部門別の売上一覧表レポートを印刷します。 

・メニューの４-１(部門別一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

    

＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 日付項目、リストをクリアします。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。 
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４-２．商品別一覧表 商品別の売上一覧表レポートを印刷します。 

 ・メニューの４-２(商品別一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・商品№   … 集計を行いたい商品№を入力して下さい。 

・部門    … 集計を行いたい部門を選択して下さい。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 条件項目、リストをクリアします。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。
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４-３．顧客別一覧表 顧客別の売上一覧表レポートを印刷します。 

・メニューの４-３(顧客別一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・顧客№   … 集計を行いたい顧客№を入力して下さい。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時、リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 条件項目、リストをクリアします。 

 ・戻る    … メニュー画面に戻ります。 
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４-４．時間帯別一覧表 時間帯別の売上一覧表レポートを印刷します。 

・メニューの４-４(時間帯別一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・売上点数  … 売上点数の合計を表示します。 

・売上金額  … 売上金額の合計を表示します。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時、リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 日付項目、リストをクリアします。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。 
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  ４-５．曜日別一覧表 曜日別の売上一覧表レポートを印刷します。 

・メニューの４-５(曜日別一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時、リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 日付項目、リストをクリアします。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。 
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４-６．担当者別一覧表 担当者別の売上一覧表レポートを印刷します。 

・メニューの４-６(担当者別一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時、リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 日付項目、リストをクリアします。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。
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４-７．売上伝票発生一覧表 伝票の売上一覧表レポートを印刷します。 

・メニューの４-７(売上伝票発生一覧表)をクリックすると下図の画面が表示されます。

 

   ＜各項目説明＞ 

・日付    … 集計を行いたい日付を入力して下さい。 

・前月    … 日付項目に前月１日～最後の日までが表示されます。 

・当月    … 日付項目に当月１日～最後の日までが表示されます。 

・翌月    … 日付項目に翌月１日～最後の日までが表示されます。 

・前日    … 日付項目に前日の日付が表示されます。 

・今日    … 日付項目に今日の日付が表示されます。 

・出力    … データが表示されている時、Excel 出力を行います。 

・集計    … 集計を行います。データがある時、リストに表示されます。 

・印刷    … リストの印刷を行います。 

・プレビュー … 印刷のプレビュー画面を開きます。 

・クリア   … 日付項目、リストをクリアします。 

・戻る    … メニュー画面に戻ります。
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５．マスタメンテナンス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ構造 

  ・大きく分けると商品に関するマスタは上記のようなデータ構造になります。

商品 商品 商品 商品 

 

部門 

 

部門 

 

グループ 
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５-１．グループマスタ グループデータの登録を行います。 

 

・メニューの５-１(グループマスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・コード    … グループコードを入力して下さい。 

     ※入力後、既存のコードだと名称を表示します。 

・名称     … グループ名を入力して下さい。 

・コードボタン … グループコードにカーソルが移動します。 

・名称ボタン  … グループ名にカーソルが移動します。 

・登録ボタン  … 入力したグループの登録を行います。 

・削除ボタン  … コードに入力してあるグループを削除します。 

     ※部門マスタで既に使用済みの時は削除できません。 

・戻る     … メニュー画面に戻ります。 
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  ５-２．部門マスタ 部門データの登録を行います。 

・メニューの５-２(部門マスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

＜各項目説明＞ 

・コード     … 部門コードを入力して下さい。 

      ※入力後、既存のコードだと名称を表示します。 

・名称      … 部門名を入力して下さい。 

・グループ    … グループを選択して下さい。 

・税区分     … 税区分を選択して下さい。 

      ※レジ売上で部門売の時、初期税区分は設定した値になります。 

・コードボタン  … 部門コードにカーソルが移動します。 

・名称ボタン   … 部門名にカーソルが移動します。 

・グループボタン … グループにカーソルが移動します。 

・税区分ボタン  … 税区分にカーソルが移動します。 

・登録ボタン   … 入力した部門の登録を行います。 

・削除ボタン   … コードに入力してある部門を削除します。 

      ※商品マスタで既に使用済みの時は削除できません。 

・戻る      … メニュー画面に戻ります。
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  ５-３．商品マスタ 商品データの登録を行います。 

・メニューの５-３(商品マスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・商品№    … 商品№を入力して下さい。 

     ※入力後、既存のコードだと各情報を表示します 

・商品名    … 商品名を入力して下さい。 

・フリガナ   … フリガナを入力して下さい。 

・部門     … 部門を選択して下さい。 

・仕入先    … 仕入先を選択して下さい。 

・型番  … 型番を入力して下さい。 

・サイズ・カラー… サイズ・カラーを入力して下さい。 

・単価     … 単価を入力して下さい。 

・原価     … 原価を入力して下さい。 

・割引率    … 割引率（％）を入力して下さい。 

     ※レジ売上で商品選択時、自動的に割引率が設定されます。 

・値引金額   … 値引金額を入力して下さい。 

     ※レジ売上で商品選択時、自動的に値引金額が設定されます。 

・消費税    … 消費税を選択して下さい。 

     ※レジ売上で商品選択時、初期税区分は設定した値になります。 

・ポイント加算 … この商品を売上時に何ポイント加算されるか設定して下さい。 
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     「する」を選択時、ポイントが自動加算されます。 

     「しない」を選択時、ポイント数を入力していてもポイント加算されません。 

     ※この機能を使用する場合、基本設定のポイント設定を購買ポイントの 

     商品毎加算を選択しておいて下さい。別のポイント設定だと加算されません。 

・変更日 … 変更した日付が自動で登録されます。この項目は変更できません。 

・登録日 … 登録した日付が自動で登録されます。この項目は変更できません。 

・登録件数 … 現在登録してある商品件数を表示します。この項目は変更できません。 

・取込  … 基本設定で設定したファイルから商品マスタを取込みます。     

・検索ボタン … 商品検索画面に移動します。 

・連番ボタン … 自動で最終の商品番号がセットされます。 

・登録ボタン … 入力した商品の登録を行います。 

・削除ボタン … コードに入力してある商品を削除します。 

・クリアボタン … 商品マスタ項目をクリアします。 

・戻る  … メニュー画面に戻ります。
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  ５-４．仕入先マスタ 仕入先データの登録を行います。 

・メニューの５-４(仕入先マスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・仕入先№   … 仕入先№を入力して下さい。 

     ※入力後、既存のコードだと各情報を表示します 

・仕入先名   … 仕入先名を入力して下さい。 

・フリガナ   … フリガナを入力して下さい。 

・郵便番号   … 郵便番号を入力して下さい。 

・住所１，２  … 住所１，２を入力して下さい。 

・電話番号   … 電話番号を入力して下さい。 

・FAX 番号    … FAX 番号を入力して下さい。 

・携帯番号   … 携帯番号を入力して下さい。 

・ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ   … ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを入力して下さい。 

・担当者    … 担当者を選択して下さい。 

・変更日    … 変更した日付が自動で登録されます。この項目は変更できません。 

・登録日    … 登録した日付が自動で登録されます。この項目は変更できません。 

・登録件数   … 現在登録してある仕入先件数を表示します。この項目は変更できません。 

 

・検索ボタン  … 仕入先検索画面に移動します。 

・連番ボタン  … 自動で最終の仕入先番号がセットされます。 

・登録ボタン  … 入力した仕入先の登録を行います。 
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・削除ボタン  … コードに入力してある仕入先を削除します。 

・クリアボタン … 仕入先マスタ項目をクリアします。 

・戻る     … メニュー画面に戻ります。 
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５-５．顧客マスタ 顧客データの登録を行います。 

・メニューの５-５(顧客マスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・顧客№ … 顧客№を入力して下さい。 

     ※最後の一桁（チェックデジット）は自動で表示されます。 

     ※入力後、既存のコードだと各情報を表示します 

・顧客名 … 顧客名を入力して下さい。 

 ・フリガナ … フリガナを入力して下さい。 

・郵便番号 … 郵便番号を入力して下さい。 

・住所１，２ … 住所１，２を入力して下さい。 

・電話番号 … 電話番号を入力して下さい。 

・FAX 番号 … FAX 番号を入力して下さい。 

・携帯番号 … 携帯番号を入力して下さい。 

・ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ … ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを入力して下さい。 

・性別     … 性別を選択して下さい。 

・生年月日   … 下記説明を参照して下さい。 

 

      ① … 生年月日の和暦を自動で西暦に計算する項目です。 

    例）昭和５５年４月２６日生まれの人の入力だと 

    ①項目に s55 と入力して下さい。②に自動的に 1980/と表示されます 

① ② 
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    ②項目に 4/26 と入力して下さい。 

    注）①項目は昭和か平成生まれしか対応していません。 

    昭和の場合、s と入力、平成の場合、h と入力し年を入力して下さい。 

    ・和暦が無い場合は①項目を飛ばして②項目に西暦で入力して下さい。 

・区分     … 顧客区分を選択して下さい。 

・ポイント設定 … ポイント管理する、しないを選択して下さい。 

     「する」の場合は現在何ポイントあるか入力して下さい。 

・レシート印字 … レジ売上時にレシートに顧客名を表示する、「しない」を設定して下さい。 

・備考     … 備考を入力して下さい。 

・変更日    … 変更した日付が自動で登録されます。この項目は変更できません。 

・登録日    … 登録した日付が自動で登録されます。この項目は変更できません。 

・登録件数   … 現在登録してある顧客件数を表示します。この項目は変更できません。 

 

・性別ボタン  … 性別項目を切替ます。 

・印字ボタン  … レシート印字項目を切替ます。 

・管理ボタン  … ポイント管理項目を切替ます。 

・検索ボタン  … 顧客検索画面に移動します。 

・連番ボタン  … 自動で最終の顧客番号がセットされます。 

・登録ボタン  … 入力した顧客の登録を行います。 

・削除ボタン  … コードに入力してある顧客を削除します。 

・クリアボタン … 顧客マスタ項目をクリアします。 

・戻る     … メニュー画面に戻ります。 

  

・コード変更ボタン … 顧客コードを変更します。 

   ＜コード変更方法＞ 

 

                      １．変更するコードを黄色の部分に入力して下さい。 

※最後の一桁は自動で表示されます。 

                      ２．変更ボタンを押して下さい。 

 

                      ・戻るボタンで顧客マスタ画面に戻ります。 
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  ５-６．顧客区分マスタ 顧客区分データの登録を行います。 

・メニューの５-６(顧客区分マスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・コード    … 顧客区分コードを入力して下さい。 

     ※入力後、既存のコードだと名称を表示します。 

・名称     … 顧客区分名を入力して下さい。 

 

・コードボタン … 顧客区分コードにカーソルが移動します。 

・名称ボタン  … 顧客区分名にカーソルが移動します。 

・登録ボタン  … 入力した顧客区分の登録を行います。 

・削除ボタン  … コードに入力してある顧客区分を削除します。 

・戻る     … メニュー画面に戻ります。 
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  ５-７．担当者マスタ 担当者データの登録を行います。 

・メニューの５-７(担当者マスタ)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・コード     … 担当者コードを入力して下さい。 

      ※入力後、既存のコードだと名称を表示します。 

・名称      … 担当者名を入力して下さい。 

・フリガナ    … フリガナを入力して下さい。 

 

・コードボタン  … 担当者コードにカーソルが移動します。 

・名称ボタン   … 担当者名にカーソルが移動します。 

・フリガナボタン … フリガナにカーソルが移動します。 

・登録ボタン   … 入力した担当者の登録を行います。 

・削除ボタン   … コードに入力してある担当者を削除します。 

・戻る      … メニュー画面に戻ります。 
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６．基本設定 

  ６-１．基本設定 レジシステムの初期設定を設定できます。 

・メニューの６-１(基本設定)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・会社名    … 会社名を入力して下さい。 

・責任者    … 責任者を入力して下さい。 

・郵便番号   … 郵便番号を入力して下さい。 

・住所     … 住所を入力して下さい。 

              ※この項目はレシート上部に表示されます。 

・電話番号   … 電話番号を入力して下さい。 

              ※この項目はレシート上部に表示されます。 

・FAX 番号    … FAX 番号を入力して下さい。 

・釣銭準備金  … 釣銭準備金を入力して下さい。 

              ※レジ売上のカレンダー画面で釣銭準備金の初期表示金額です。 

・伝票番号   … 伝票番号を入力して下さい。 

              ※特に変更する必要はありません。 

              ※既に存在する番号などに変更すると伝票番号が重複する可能性があります。 

・バックアップ … データのバックアップファイルを保存する場所を設定します。 

             参照ボタンから保存先を選択して下さい。 

・CSV 出力 … CSV データを保存する場所を設定します。 
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              参照ボタンから保存先を選択して下さい。 

 ・商品取込 … 商品マスタの受渡用フォルダを指定します。 

     参照ボタンから保存先を選択して下さい。 

 ・データ出力 … 売上データを出力する場所を設定します。 

 ・プリンタ … プリンタの有、無を設定します。※レシートプリンタではありません。 

 ・レシート … レシートの ON/OFF を設定します。 

 ・データ削除 … 起動時に指定した以前の売上データを削除します。 

     ※データが増えすぎると動作が重くなります。 

 ・全体値引・全体割引・端数値引時 税区分 

      … 全体からの値引・割引時の税区分を変更します。 

 

・ロゴ登録… ロゴファイル名を設定します。 

              参照ボタンからロゴファイルを選択して下さい。 

              ※ロゴはレシート上部に表示されます。 

・レシート印字 … レシートに表示されるメッセージを設定します。 

              ①、②は自由に設定して下さい。 

              ※メッセージはレシート下部に表示されます。 

 ・時刻変更 … レジの時刻を設定します。 

・登録ボタン  … 入力した基本設定の登録を行います。 

・戻る     … メニュー画面に戻ります。
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  ６-２．消費税設定 消費税データの登録を行います。 

    ・メニューの６-２(消費税設定)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・コード    … 消費税コードを入力して下さい。 

              ※入力後、既存のコードだとデータを表示します。 

・日付     … 消費税が施行された日付を入力して下さい。 

・税率     … 消費税率を入力して下さい。 

・区分     … 区分を入力して下さい。 

              四捨五入、切捨て、切上げ 

・コードボタン … 消費税コードにカーソルが移動します。 

・日付ボタン  … 日付にカーソルが移動します。 

・税率ボタン  … 税率にカーソルが移動します。 

・区分ボタン  … 区分にカーソルが移動します。 

・登録ボタン  … 入力した消費税の登録を行います。 

・削除ボタン  … コードに入力してある消費税を削除します。 

・戻る     … メニュー画面に戻ります。 
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  ６-３．ポイント設定 ポイント設定の登録を行います。 

    ・メニューの６-３(ポイント設定)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

・ポイント区分 … ポイントを設定するかどうかの項目です。 

              ・管理しない …ポイント管理を行いません。 

              ・購買ポイント…購入金額でポイントを付加します。 

              ・来店ポイント…来店毎に１ポイント加算します。 

・加算区分   … 購買ポイントの時のみ使用可能です。ポイントを加算する方法の項目です。 

              ・商品毎…商品マスタのポイント加算項目に入力されているポイント数を 

                   加算します。 

              ・金額毎…枠内に入力されている金額毎に１ポイント加算します。 

・達成区分   … ポイント達成時の還元レシートの出力方法を設定する項目です。 

              ・蓄積型  …ポイント達成時のレシートは①～⑤に入力したポイントに 

                     達成するとそれぞれ印字されます。 

              ・達成選択型…ポイント達成時のレシートは①～⑤に入力したポイントに 

                     達成すると「還元しますか？」のメッセージが表示されます。 

                     「はい」でレシートを印字します。ポイントも初期化します。 

                     「いいえ」はレシートを印字しません。次のポイントまで 

                     ポイント数が蓄積されます。 

・有効期限   … 有効期限を入力して下さい。 

              ※還元レシートの下部に表示されます。 
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・ポイント   … 還元ポイント数を入力して下さい。 

・メッセージ  … メッセージ①～③を入力して下さい。 

              ※還元レシートの中部に表示されます。 

 

・ポイント①～⑤はそれぞれ還元したいポイント数を設定して下さい。 

     例）５０ポイントのみで還元の場合 

       ポイント①に５０と入力し、メッセージ①～③にそれぞれメッセージを入力して下さい。 

       ポイント②～⑤は設定しないで下さい。 

・この場合、５０ポイントに達成した場合、還元レシートが印字されポイントが初期化され 

      ます。次５０ポイントになるまで印字されません。 

     例）５０ポイント、１００ポイントで還元の場合 

       ポイント①に５０と入力し、ポイント②に１００と入力して下さい。 

       ポイント①と②のメッセージにはそれぞれ還元内容を記載して下さい。 

       ポイント③～⑤は設定しないで下さい。 

・この場合、５０ポイントに達成した場合、達成区分が 

      蓄積型  …５０ポイント還元内容がレシートに印字され、ポイント数は続行されます。 

      達成選択型…還元メッセージが表示され「はい」で還元レシートが印字されます。 

            ポイントは初期化されます。「いいえ」で還元レシートは印字されず、 

            次（１００Ｐｔ）まで続行されます。１００Ｐｔで自動的に印字されます。 

・ポイント③～⑤も同様にして選択して下さい。ポイント数に０を入力すると削除されます。 

 

・ポイント区分ボタン … ポイント区分の説明を表示します。 

・加算区分ボタン   … 加算区分の説明を表示します。 

・達成区分ボタン   … 達成区分の説明を表示します。 

・登録ボタン     … 入力したポイントの登録を行います。 

・戻るボタン     … メニュー画面に戻ります。 
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  ６-４．パネル設定 レジ売上時のパネルボタン押下時のパネル登録を行います。 

    ・メニューの６-４(パネル設定)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

    ・頁１～１０   … １頁に５０パネル割り当てる事ができます。 

    ・頁名入力  … 頁名を変更する事ができます。 

    ・頁削除  … 選択しているページの削除を行います。 

    ・商品削除  … 選択している商品の削除を行います。 

    ・表示      … 名称で選択したデータを各ボタンに反映させます。 

    ・登録      … 入力したタッチパネル設定の登録を行います。 

    ・全削除     … 全項目削除されます。 

    ・戻る      … メニュー画面に戻ります。 
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 ＜パネル設定方法＞ 

    １．部門をクリックして下さい。 

    ２．商品名が表示されます。 

    ３．表示したいページに切替ます。  

１． 名称欄から表示する商品を選択し、表示ボタンをクリックして下さい。 

５．登録ボタンを押して下さい。 
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  ６-５．タッチパネル設定 レジ売上時のタッチパネル設定の登録を行います。 

    ・メニューの６-５(タッチパネル設定)をクリックすると下図の画面が表示されます。 

 

   ＜各項目説明＞ 

    ・部門登録    … 各部門を登録できます。 

               部門ボタンクリック時、商品リストが切替わります。 

    ・商品登録    … 各商品を登録できます。 

    ・名称      … 部門クリック時は部門リストを商品クリック時は商品リストを表示します。 

    ・部門削除  … 選択している部門の削除を行います。その部門の商品も削除されます。 

    ・商品削除  … 選択している商品の削除を行います。 

    ・表示      … 名称で選択したデータを各ボタンに反映させます。 

    ・登録      … 入力したタッチパネル設定の登録を行います。 

    ・削除      … 全項目削除されます。 

    ・戻る      … メニュー画面に戻ります。 

    

＜タッチパネル設定方法＞ 

    １．部門登録ボタンをクリックして下さい。 

    ２．名称欄から表示する部門を選択し、表示ボタンをクリックして下さい。 

    ３．商品登録ボタンをクリックして下さい。 

    ４．名称欄から表示する商品を選択し、表示ボタンをクリックして下さい。 

    ５．登録ボタンを押して下さい。 
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７．レジ終了 

  ７-１．シャットダウン レジシステムを終了します。 

 

・メニューの７-１(シャットダウン)をクリックして下さい。 

 

・「レジを終了します。よろしいでしょうか？」というメッセージが表示されます。 

     ・「はい」   …Windows を終了します。レジ電源が切れる状態になります。 

     ・「いいえ」  …レジシステムを終了します。デスクトップ画面になります。 

     ・「キャンセル」…終了をキャンセルします。メニュー画面のままです。 

 

・「はい」、「いいえ」の場合のみ、「バックアップ作成を行いますか？」というメッセージが 

     表示されます。 

     ・「はい」 …基本設定で設定してあるフォルダにバックアップを作成します。 

     ・「いいえ」…バックアップを作成せずにレジを終了します。 


