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ページ 2

　　＜帳票一覧＞
　　　精算帳票

・予約一覧表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１３
・当日滞在者一覧表・・・・・・・・・・・・・・・・・・１４
・当日チェックイン一覧・・・・・・・・・・・・・・・・１５
・当日チェックアウト一覧・・・・・・・・・・・・・・・１６
・精算明細表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１７
・売上集計表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１８

　　　日次帳票
・受付別売上一覧表・・・・・・・・・・・・・・・・・・１９
・受付別売上一覧表（分散集計）・・・・・・・・・・・・２０
・請求明細書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・２１
・売上明細表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・２２
・売上明細表（分散集計）・・・・・・・・・・・・・・・２３
・入金明細表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・２４

　　　月次帳票
・自由項目別集計（一層）・・・・・・・・・・・・・・・２５
・自由項目別集計（二層）・・・・・・・・・・・・・・・２６
・自由項目別集計（三層）・・・・・・・・・・・・・・・２７
・売上部門ごと自由項目・集計表・・・・・・・・・・・・２８
・売上部門ごと自由項目・集計表（二層集計）・・・・・・２９
・売上部門ごと(分散)ごと自由項目・集計表・・・・・・・３０
・売上部門ごと(分散)ごと自由項目・集計表（二層集計）・３１
・入金科目集計・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３２
・売上科目集計・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３３
・売上科目集計（分散集計）・・・・・・・・・・・・・・３４
・入金部門集計表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３５
・売上部門集計表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３６
・売上部門集計表（分散集計）・・・・・・・・・・・・・３７
・入金部門日計表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３８
・売上部門日計表・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３９
・売上部門日計表（分散集計）・・・・・・・・・・・・・４０

　　　　・領収書と会計明細書・・・・・・・・・・・・・・・・・４１
　　　　・請求書と会計明細書(領収控)・・・・・・・・・・・・・４２
　　　　・領収書のみ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・４３
　　　　・請求書のみ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・４４
　　　　・合計明細書(領収控)のみ・・・・・・・・・・・・・・・４５

１・帳票出力の操作イメージ ・・・・・・・・３
１－１．当日チェックアウト一覧表・・４
１－２．請求明細書・・・・・・・・・６
１－３．自由項目別集計・・・・・・・８



ページ 3

・メニューバーの「精算帳票」・「日次帳票」・「月次帳票」から選択します



ページ 4

・「メニューバー」　→　「精算帳票」　→　「当日チェックアウト一覧表」　を選びます。
・下記の画面が表示されます。

次ページをご覧ください



ページ 5

このようなイメージで出力されます。



ページ 6

・「メニューバー」　→　「日次帳票」　→　「請求明細書」を選びます。

いずれかを選択

次ページをご覧ください
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このようなイメージで出力されます。



ページ 8

・「メニューバー」　→　「月次帳票」　→　「自由項目別集計」　を選びます。

「自由設定項目」の呼称については、システム初期値で設定します

いずれかを選択

次ページをご覧ください

いずれかを選択



ページ 9

このようなイメージで出力されます。



ページ 10

三層を選択した場合

次ページをご覧ください
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このようなイメージで出力されます。
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以上の操作で
          精算帳票の操作
          日次帳票の操作

月次帳票の操作
について、実行することができます。

次ページ以降に印字サンプルを添付します。
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